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« Dans las Communes de 1 000 habitants el plus, le Consail Munlcipal &tabiit son réglemant intérieur
dans les six mols qui suivent son installatlon. Le réglement Intérleur prdcédammaent adoplé conlinue 8
s'appliquer jusqu'a I'dtablissement du nouveau réglement,

Le réglemant intérieur peul éire déféré au Tribunal Administratif. »

Le contenu du Réglement Intérieur est fixé librement par le Conseil Municlpal (C.M.) qul se donne des
régles propres de fonctionnement interne, dans le respect des dispositions légales et réglementaires,
natammant celles du Code Général des Collectivités Territoriales (C.G.CT)),

Le Réglement Intérieur du Conseil Municipal de Champs-sur-Marne concrétisa les pratiques
démocratigues mises en ceuvre depuis de nombreux mandats, en application depuls la Lol n°92-125
du 06 février 1992 relative a I'Administration Territoriale de la Républigue (A.T.R.) qui le rend
obligatoire dans les Communes de 3 500 habitants et plus, puls celles de 1 000 habitants &t plus,

Ainsi, suite a [l'nstallation du nouveau Conseill Municipal le 04 juillet 2020 aprés les élections
municipales du 28 juin 2020, le présent Réglement Intérieur a ét¢ adopté par Délibération n°01 du 14
décembra 2020.

Il fixe les modalités de fonctionnement du Conseil Municipal de CHAMPS-SUR-MARNE, d'une part,
en rappelant les dispositions législatives at réglementaires at, d'autre part, en précisant les
dispositions particulidras mises an ceuvre &8 CHAMPS-SUR-MARNE,

Puis dans le cadre de diverses modifications législatives el réglementaires, notamment par
I'Ordonnance n°2021-1310 et le Décret n°2021-1311 du 07 octobre 2021 portant réforme des régles
de publicité, d'entrée en vigueur et de conservation des actes pris par les collectivités tarritoriales at
leurs groupements, avec une entrée en vigueur le 1* juillet 2022, le Réglement Intérleur a été modifié
par Délibération n"03 du 26 septembre 2022



CHAPITRE | : PREPARATION DES SEANCES
Article 1; Périodicit

i - H Bt
« La conseil munlcipal se réunil au moins une lofs par irimestre,
Lors du renouvellement général des conseils municipaux, la premidre réunion se tient de plain droit au
plus 16t le vendred! al au plus tard le dimanche suivant le tour de scrutin & I'ssue duquel la consail a
élé dlu au complal. (.. ) »

« Le Maire peut réunir le Consell Municipal chaque fois qu'il le juge ulile,

I est tenu de le convoquer dans un délai maximal de 30 jours quand Ja demande molivée lui en est
faite par le représentant de I'Etat dans le Départernent ou par le tiers av moins des mambres du
Conseil Municipal en exercice (...).

En cas d'urgance, le représentant da I'Etat dans le Départament peut abréger ce délal, »

D'ordinaire, le Bureau Municipal fixe, sur proposition du Maire, un calendrier semestriel des séances
ordinaires du Conseil Municipal qul tient compte du calendrier général de l'activité des services, des
échéances obligatoires (exemples . débat d'orientations budgétaires, vote du budget, du compte
administratif), s possible du calendrier das instances auxqualles sont délégués des Conselllers
Municipaux at da I'échéancier das principaux dosslars et affalrea soumis au Conseil,

Toutefols, en vertu da [article L.2121-9 ou dans le cas d'un ordre du jour chargé, d'affaire(s) ou de

dossier(s) devant étre traité(s) selon une échéance ou dans un délai imparti, le Conseil peut étre
convoqué en séance extraordinaire,

Le calendrier semaestriel est indicatif. Il paut étre modifié a tout moment, selon les circonstances, par le
Maire,

Artlele 2 : Convoeation

Article L.2121-7 du C.G.C.T. :

w {,.,) Lors du renouvellement général des conseils municipaux, la premigre réunion se tlent de plein
droif ay plus 16t le vendradi et au pius tard le dimanche suivant le tour de scrutin & Fissue duguel le
consell a été élu au complet. Par dérocgalion aux dispositions de larilele L .2121-12, dans les
communes de 3 500 habifants el plus, la convocation est adressée aux membres du conseil municipal
trois jours francs au moins avani celui de cetle premiére réunion.

Lors de la premidre réunion du consel municipal, immédiatement aprés I'dlection du maire ef des adjoinis,
le maire donne locture de la charle da l'ély local prévue alarticle L.1111-1-1. La maire ramal aux
conselilers municipaux une copie de la charte de l'élu local et du chapitre il du présent titre,

La consafl municipal se réunit el délibére & la Mairle de la Commune. Il peut dgalement se réunir et
dilibérer, & Hitre définitif, dans un aufre lieu situé sur le terrifoire de la commune, das lors qua ca leu
ne conlrevient pas au principe de neutralité, quil offre les conditions d'accessibilité at de sécurité
nécessairas et qu'll permet d'assurer la publicitd des séances. »

=1 '
« Toute convocation est falte par le maire. Elle indique les questions portées & l'ordre du jour. Elle ast
mentionnde au regisire des délibdrations, affichée ou publidée. Elle est transmise de manléra
dimaltdrialisde ou, si les conseillers municipaux an font la demande, adressde par écrit & laur domiclie
au & une aultre adresse. »

1=1 r
i (...) La délai de canvocalion est fixé & cing jours francs. En cas d'urgence, le délai peut éire abrégé
par le Maire sans pouvoir 8tre toutafols inférisur & un jour franc.
Le Maire en rand comple dés l'ouveriura de la séance au Consell Municipal qul se prononce sur

I‘;.E;ance et peul décider le renvoi de la discussion, pour lout ou partie, & I'ocrdre du jour d'une séance
ultérigure. » ;



« L'affichage des convocations prévues & l'article L,2121-10 a lieu 4 la porte de la Mairie. »

La convocation précise la date, I'heure ot le lieu de la réunion.

D'ordinaire, les séances auront lieu le lundi & 18h00, dans |a salle du Conseill située en Mairie.
Toutefois, selon les circonstances (exemples : Jour férié, urgence, travaux, sécurité), les séances
pourront étre fixées a un autre jour, & un autre horaire etou a un autre lisu, pourvu que celui-ci
permette d'accueillir, dans des conditions normales, l'assemblée et le public.

Le dossier de séance du Conseil Municipal est transmis aux conselllers municipaux a l'adresse
électronique qu'ils ont mentionnée sur la fiche de renseignements remplie lors de leur entrée en
fonction, ou & la nouvelle adresse électronique communiquée & la Direction Générale en cours de
mandat,

Toutefois, tout élu qui le demande, peul recevoir le dossier de séance par écrit selon le choix qu'il
aura indiqué sur la méme fiche de renseignements : & domicile par voie postale ou par appariteur, ou
& une autre adresse telle qu'en Mairie dans son casier nominatif.

Le changement de mode d'envoi et/ou d'adresse électronique est possible en cours du mandat, sous
réserve de ne pas étre récurrent.

La convacation avec l'ordre du jour sont affichés sur les panneaux administratifs de la Ville avant la
réunion, notamment & la porte de la Mairie le jour de la convocation, et publiés sur le site Internat.

La population est informée du jour, de I'heure et du lieu de la réunion dans le bulletin municipal, sur
les panneaux électroniques installés dans la Ville.

En cas d'urgence, seul l'affichage réglementaire sera effectué, soit 4 la porte de la Mairie.

Article 3 : Ordre du jour

(Volr ci-dessus)

Le Maire fixe, aprés avis du Bureau Municipal, l'ordre du jour qui est joint & la convocation, et porté a
la connaissance du public, par l'affichage & la porte de la Mairie |e jour de la convocation et publié sur
I& site Internet de la Ville,

En cas d'urgence, |e président de séance peut proposer au Consail, au plus tard 1 jour franc avant la
séance, d'ajouter & l'ordre du jour toute question qui ne pourrait attendre la séance suivante, Il doit
demander l'acceptation du Conseil Municipal qui se prononce en début de séance, a la majorité
absolue et a main levée. En cas de refus, la question ne peut étre examinée et sera inscrite 4 l'ordre
du jour de la prochaine séance.

D'ordinaire, et sauf décision contraire du Maire notamment en cas d'urgence ou délal imposé restreint,
toute question soumise A la délibération du Conseil Municipal dolt &tre préalablement soumise &
lexamaen de la ou des commission(s) éventuellemant compétente(s) et du Bureau Municipal,

Sur sa proposition ou sur la demande du rapporteur, approuvée par le Conseil Municipal & la majorité
des suffrages exprimés, le président de séance peut décider d'examiner une ou plusieurs questions
dans un ordre différent de celul fixé par 'ordre du jour,

Article 4 ; Accés aux dossiers

« (..) Une note explicative de synthése sur las affaires soumises a délibération doit étre adressée
avec la convocation aux membres du Conseil Municipal.

Si la délibération concerne un contrat de service public, le projet de contrat ou de marché
accompagné de l'ensemble des plécas peul, & sa demande, élre consullé & la Mairie par tout
conseiller municipal dans las conditions fixées par le réglement intérieur. {...) »



el -1 4
« Tout membra du Conseil Municipal & le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre informé des
affaires de la Commune qui font l'objet d'une délibération. »

« La commune assure la diffusion de [llnformation auprés de ses mambres élus par les moyens
matérials qu'elle juge les plus appropriés.

Afin de permettre I'échange d'informations sur les affaires relevant de ses compétences, la commune
pedl, dans les conditions définies par son assemblée délibérante, mellre & disposition da ses
membres élus, 4 titre individuel, les moyens informatiques et de télécommunicalions nécessaires,

{..)»

D'ordinaire, le dossier relatif &4 la séance remis & chaque Conseiller Municipal {qu'il soit au format
électronique ou papier), comporte :
= la convocation,
= l'ordre du jour,
= un pouvoir an blang,
- une note explicative de synthése pour chague question inscrite & 'ordre du jour, et son éventuelle
annexe* (convention, avenant, budget, tableau, plan, etc.).

*Sauf dispositions législatives ou réglementaires contraires, si le document annexe soumis &
délibération des membres du Conseil Municipal comporte plus da cing pages (contrats/conventions de
délégation de service public at de marchés publics, de partenariat, leurs avenants, rapporta d'activité,
statuts...), il paut ne pas élre dans le dossier, sous réserve que ses éléments substantiels (objet
précis, eléments financlers, identité de l'organisme, ele,) soient précisés dans la note explicative de
gynthése afférante,

Dans tous les cas, cette annexe sera tenue & la disposition des élus auprés de la Direction Générale
aux jours et heures d'ouverture de |a Mairie (sauf la samadi) jusqu'au jour de la séance du Consall
Municipal. Cette communication peut étre cbtenue par consultation sur place en Mairie ; at selon les
moyens matériels que la Commune |uge les plus appropriés (exemples ; clef USB, site de transfert
gratuit, etc.), par délivrance de cople cu par vole dématérialisée sur demande ou accord des élus
intéressés.

Outre chague note de synthése donnant les éléments d'information permettant aux élus de voter en
connaissance de cause, une présentation davantage détaillée, notammant en matiére budgétaire ou
d'urbanisma, paut étre réalisée pandant la séance oralement et/ou sur support visual (par exemple sur
grand &cran), avant la mise au vote.

Pour toute question inscrite & l'ordre du jour, le dossier complet sera consultable en Mairie dans les
cing Jours précédant la séance, durant ses heures ouvrables (sauf le samedi) auprés de la Direction
Générale et s'il comporte des plans, maquettes, etc., auprés du service émetteur.

Les demandes de consultation par les Conselllers doivent &tre adressées au Maire par courrier ou
courriel a 'adresse « courrier@ville-champssurmarne fr », regu au molns 24 heures avant la date de
cansultation souhaitéa (hors week-end et jours fériés),

Dans tous les cas, ces dossiers sont lenus en séance a la disposition des membres de 'assemblée.

La demande de documents par un Conseiller doit porter sur un document relatif & une délibération &
vanir. Le Maire doit donc apprécier si la communication demandée se rattache blen & un vota & venir,
et si aucun motif d'intérét général ne s'oppose a celte communication (le cas échéant, certains
éléments seraient occultés, si par exemple leur divulgation risquait de porter atleinte a un secret de la
vie privée, & un secret industriel et commercial, efc.).

Pour les decuments portant sur des délibérations antérieures ou les autres documents administratifs
(arrétés, courriers, actes d'état civil, ete.) demandés par les Conselllars Municipaux, les dispositions
du Code des Relations entre le Public et I'Administration (C.P.R.A.) s'appliquent.

Les documents faisant 'abjet d'une diffusion publique, notammaent s'ils sont publiés sur le site Internat
de la Ville, échappent a l'obligation d& communication.



L'autorité administrative n'est pas tenue de donner suite aux demandes abusivas, an particulier par le
nombre, leur caractére répétitif ou systématique. Aussi, ne paut étre communiqué un document
inexistant ou que la Commune ne détient pas.

Tout document (convocation, note, questionnaire, courrier, etc,) adressé sous format papier aux élus
dans le cadre de leur fonction de Conselller Municipal, est remis dans leur casier nominatif en Mairie,
Pour les autres Conselllers qui préférent un envoi postal (& ce jour, dépét 4 11h & La Poste) ou un
dépét a domicile par appariteur, ceux-ci sont effectués deux fois par semaine (sauf urgence, jour férié,
ate). Ainsl, entre la distribution das documents par les services dans les caslers et ces envois par
appariteur, l&s ¢lus peuvent récupérer dans leur casler les documents.

: Sal g servi

« Le Maire est seul chargd de ladministration, mais il peut, sous sa survelllance @ sous sa
responsabllité, déléguer par arrété une partie de sas fonctions & un ou plusieurs de ses adjoints el 4
des membras du consail municipal {...). »

Excepté dans les domaines pour lesquels les élus ont requ délégation du Maire, les membres du
Consell Municipal ne peuvent pas saisir directement les services municipaux.

Conformément au Code des Relations entre le Public et I'Administration (C.R.P.A.), chaque Conseiller
Municipal, comme toute tierce personne morale ou physigue, peut oblenir des services communaux,

communication des documents et des informations relatifs aux dossiers municipaux dans le respect
da |a raglamentation an vigusur,

Pour ce faire, toute question, demande d'information complémentaire ou intervention d'un conseiller
municipal auprés des services municipaux, doit se faire aprés accord du Maire, La demande doit étre
faite par courrier envoyé ou déposé auprés de la Direction Générale ou dans la boite-aux-letires de la
Mairie, ou par courriel a 'adresse « courrier@ville-champssurmarne.fr », afin d'étre enregistrée, visée
par le Maira ou son représentant, et transmise au(x) services(s) en charge du dossier pour réponse.

Article 6 : Questions orales

Article L.2121-19duCGCT, |

« Les Conseillers Municipaux ont le droit d'exposer en séance du Conseil des questions orales ayant
trait aux affaires de la Commune, {...) le réglement intérieur fixe la fréguence ainsi que les régles de
présentation et d'examen de ces questions. (...)

A la demande d'un dixiéme au moins des membres du conseil municipal, un débat portant sur la

politique générale de la Commune est organisé lors de la réunion sulvante du Consell Municipal,
L'application du deuxiéme alinéa ne peut donner liau & l'organisation de plus d'un débat par an. »

Des questions orales peuvent élre posées & chaque séance du Conseil Municipal, sous réserve de
porter sur des sujets d'intérét général et communal,

Le texte des questions orales est adressé au Maire, par écrit déposé ou anvoyé par vaie postale ou
dématérialisée & la Direction Générale (& courrier@ville-champssurmarne.fr »), & l'occasion de la
Conférence des Présidents, le cas échaant au moins 48 heures avant le jour de la séance du Consail
Municipal, hors dimanche et jour férié (soit le jeudi précédant la séance dernier délai, si le C.M. a lieu
le lundi), afin de lui permettre de réunir les éléments de réponse.

En cas d'urgence qui sera approuvée par le Conseil Municipal au début de sa séance, elles peuvent
étre adressées au Maire au plus tard avant 'ouverture de séance.

Les questions orales sont exposées par leur auteur en fin de séance, aprés épuisement de l'ordre du
jour, et ne pauvant excéder 30 minutes par séance. Elles ne donnent pas lieu a débat, sauf demande
de la majorité des conseillers municipaux présents. Le Maire peut apporter une réponse, ou demander
a l'un des Adjoints ou Conseillers Municipaux ou a I'un des agents, de répondre.

Le Maire peut, en fonction du nombre, de l'importance ou la nature des questions orales, décider de
les transmettre pour examen aux Commissions permanentes concernées, |l en informa son auteur en
séance,



Dans la limite d'une fois par an, et sous réserve d'étre signée par au moins un dixidme des membres
du Conseil Municipal, la demande de débat sur la politique générale de la Commung peut &tre
effectuée auprés du Maire lors d'une séance du Conseil Municipal, Le débat se tiendra alors a la
séance suivante. Cela permet de laisser le temps suffisant de préparer avec la Municipalité et les
services municipaux les éléments de ce débat qui porte sur de nombreux sujets de la collectivité. Le
jour du débat en séance, le Maire procédera a une présentation de la politique générale puis ouvrira
ce débat aux élus. Au regard du nombre d'élus en exercice, le temps de parole est limité & 3 minutes
par &lu, sachant que las élus d'un méme groupe peuvent regrouper leur temps de parole individuel
pour la doenner a un seul Intervenant dudit groupe,

Article 7 : Questions écrites

Chaque mambre du Consell Municipal paut adresser au Maire, par courrier ou courrial, des questions

sur toute affaire ou tout probléme concernant la Commune ou l'action municipale, sans étre
examinées par le Consell Municipal,

Le texte des questions écrites adressées au Maire est transmis au(x) Maire(s)-Adjoint(s) ou
Conseiller(s) délégué(s) concerné(s).

Le Maire ou son représentant répond aux questions écrites posées par les Conseillers Municipaux

dans un délai de 15 jours. En cas d'étude complexe, l'accusé-réception fixera le délai de réponse qui
ne pourra toutefols dépasser 1 mois ou qui pourra prévoir un renvol en Commission.

CHAPITRE Il : LES INSTANCES CONSULTATIVES

Article 8 : Les Commissions municipales permanentes facultatives

« Le Consell Municipal peu! former, au cours de chaque séance, des Commissions chargées d'éludier
les questions soumises au Conseif soif par l'administration, soit & lnitiative d'un de sas mambras,
Elles sont convoquées par le Maire, qul en est le président de droil, dans les huil jours qui suivent leur
nomination, ou & plus bref délal sur la demande de la majorilé des membres qui les composent. Dans
cette premiére réunion, les Commissions désignent un Vice-Président qui peut les convoquer et les
présider si la Maire est absent ou empéché.

(...) la composition des différentes Commissions, y compris les Commissions d'appel d'offres et les
bureaux d'adjudications, doit respecler le principe de la représeniation proportionnalle pour parmetire
laxpression pluraliste des dlus au seln de l'assamblée communale, »

Le Conseil Municipal forme, aprés son installation, des Commissions municipales permanantes
chargées d'étudier les quastions, soumises ou non au Conseil, & l'initiative d'un de ses membras et da
I'Administration,

Les Commissions permanentes sont présidées de droit par le Maire ou en son absence par le Vice-
Président élu parmi ses membres lors de la premiére réunion de la Commission. Outre le Maire, elles
sont composées de Conselllers Municipaux, dont le nombre est fixé par Délibération du Conseil
Municipal, désignés & la représentation proportionnelle. Cette désignation est effectuée au scrutin
secret, sauf accord unanime du Consell Municipal pour y procéder par serutin public. Leur composition
@5t fixée pour la durée du mandat.

Toutefois, il paut étre procédé, en cours de mandat, a des madifications, & la demande d'un Consailler
Municipal souhaitant étre déchargé de cette fonction, ou a la suite d'une démission du Conseil, ou 4 la
demande d'un groupe politique avec laccord de lintéressé. Ces modifications ne peuvent pas
remetire en cause la représentation proportionnalle.

La représentation proportionnelle au plus fort reste est appliquée en la circonstance.



Las Commissions municipales parmanentes, créées par Délibération du Consell Municipal, sont & ce
jour les suivantas ;

1) Cammission Urbanisme

2) Commission Travaux

3) Commission Education

4) Commission Vie associative - Animation

§) Commission Personnel

&) Commission Finances

7) Cammission Logement

8) Cammission Sport

8) Commission Jeunesse

10} Commission Citoyennaté

11} Commission Tranguillité publigue

12) Commission Solidarité

13) Commission Environnement - Mobilités

14) Commission Culture.

La convocation des Commissions permanentes est assurée par la Service Communal en charge du
dossier et signée par le Président (le Malre) ou le Vice-Président,

Les membres de la Commission sont convoqués au moins sept jours calendaires avant la réunion,

La convocation comprenant 'ordre du jour arrété par le Vice-Président, est accompagnée des notes
Le dossier complet de chagque réunion de Commission ast envoyé par le service qui en a la charge, da
maniére dématérialisée = soit par mél - a tous s6s membres, a 'adresse élactronique transmise par
chacun des élus a la Direction Générala.

Toutafois, I'élu qui en fait la demande auprés du service an charge de la Commisslon, pourra recevalr
an complément le dossler sous format papler dans son casier nominatifl situé en Mairie,

Le secrétariat de la réunion des Commissions est assuré par des agents communaux, en général, le
Chef du Service concerné,

Un pracés-verbal synthétique est établi par le service municipal en charge du dossier, présentant les
propositions de la commission. Il est relu et signé par le Vice-Président. Ce procés-verbal n'a gu'une
valeur d'usage interne et ne peut &tre exploité & des fins politigues.

La P.V. de la Commiaslon est ensuite transmis au Bureau Municipal qui 'étudie, en prend acte ou
apporte ses observations, avant d'élre adressé a 'ensemble des Conseillers Municipaux et des chefs
de Services communaux par mél,

Les Commissions parmanentes instruisent les affaires qui leur sont soumises et en particulier cellas
intéressant leur sacteur d'activités qui feront I'objet d'une délibération du Consell Municlpal ou d'une
décision du Maire dans le cadre de ses pouvolrs propres ou délégués par le Conseil Municipal (selon
l'autorité compétenta).

Si une affaire ne peut étre étudiée pour avis préalable de la Commission municipale concernée et/ou
du Bureau Municipal, le Maire peut décider de la passer directement au Conseil Municipal pour
Délibération,

Elles n'cnt pas de pouvoir de décislon. Leurs membras émettent un avis consultatil ou farmulent des
propositions, & la malorité des mambres présents | sachant qu'aucun quarum n'est exigs,

Les séances des Commissions permanentes, composées de conseillers municipaux, ne sont pas
publiques. Toutefois, dans le cadre de leurs fravaux préparatoires, les Commissions permanentes
peuvent entendre des personnes extérieures au Consell Municipal, qualifiées ou particuliérement
concernéas sur des guestions de l'ordre du jour, aprés décision prise en Bureau Municipal,
notamment afin de consulter la population.

Lela Directeurtrice Général.e des Services, les Directeurs.trices Généraux.rales Adjointe.s, lela
responsable administratif.tive ou technigue du dossier assistent & leurs séances, afin d'apporter des
précisions aux questions das mambras des commissions.

Quand un dossier Intéresse plusieurs Commisslons municipales, celles-gl pauvent se réunir en une
seule Commission appelée « Commission mixte »,
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Articla 9 : Les Comités Consultatifs

Article L 21432 du C.G.C.T ;

« La Conseil Municipal peut créer des Comités Consultatifs pour tout probléme dintérét communal
cohcernant toul ou pardie du territoire de la Commune. Ces comilés comprennent des parsonnes quil
peuvent ne pas appartenir au Consell, nolamment des représentanis des Associations Locales,

Sur proposition du Maire, if en fixe la composition pour une durée qui ne peut excéder celle du mandat
municipal en cours,

Chaque Comité est présidé par un membre du Conseil Municipal, désigné par le Maire.

Les comités peuvent élre consullés par le maire sur toute question ou projet intéressant les servicas
publics el équipements de proximilé et entrant dans la domalne d'activité des associalions membras
du camité. lls pauvent par allleurs lransmellre au matre loule proposition concarnant toul probléme
d'intérét communal pour legual iig ont 88 instilués, »

Les Comités Consultatifs peuvent se réunir pour traiter une ou plusieurs affaires d'intérét communal.
Des personnalités extérisures au Conseil Municipal peuvent donc étre invitées & participer 4 la
réunion an raison de leurs compétences ou de [intérét porté & un ou plusieurs dosslers, sur
proposition du Maire ou d'une commission municipale. Leur composition est fixée par Délibération du
Conseil Municipal,

Les Comités Consultatifs, créés par Délibération du Conseil Municipal, sont & ca jour les suivants
1) Le Comité Consultatif « Vie scolaire »,
2) Le Comité Consultatif « Classes d'environnameant »,
3) La Comité Consultatif « Dérogations acolalres »,
4) Le Comité Consultatif « Restauration des enfants »,
5) Le Comité Consultatif « Activités périscolaires »,

Leur fonctionnement est assuré dans les mémes conditions que les Commissions municipales
permananies,

- Commission mmunale I

Des Commissions doivent étre créées selon les conditions fixées par la loi (nombre d'habitants,
délégations de service public, etc.). Pour chacune, leur fonctionnament et leur composition sont régis
par les textes réglementaires. Leur composition ast fixée pour la durée du mandat.

Il s'agit notamment de :
- La Commission d'Appel d'Offres (C.A.Q.),
- La Commizsion Communale des Impéts Directs (C.C.1.D.),
- Le Comité Social Territorial (C.5.T.),
= La Commission Communale pour 'Accessibilité (C.C A),
= La Commission relative aux Délégations de Sarvice Public (C.D.5.P.),
- La Commission Consultative des Services Publics Loeaux (C.C.5.P.L.),
- Le Consall d'Administration du Centre Cammunal d'Action Saciale (CA, du C.CAS),

Le dossier complet de chaque réunion de ces Commissions est envoyé par le service qui en a la
charge, de maniére dématérialisée - soit par mél - 4 tous ses membres, 4 I'adresse électronlgue
transmise par chacun des élus & la Direction Générale.

Toutefois, I'élu qui en fait la demande auprés du service en charge de la Commission, pourra recevoir
an complément le dossier sous format papier dans son casier nominatif situé en Mairie.

Adicle 11: Le Bureay Municipal

Le Bureau Municipal (B.M.), aussi appelée « Municipalité », comprend le Maire, les Adjoints et les
Conselllers Municlpaux délégués,



Il s& réunit d'ordinaire & lundi & 18 heures, selon un calendrier proposé par le Maire et approuvé par le
B.M. semaestriellemant. Toutefols, pour des ralsons pratiques, | peut décider de modifler
exceptionnellemant son jour de rédunion. La séance n'est pas publigue,

Toutelols, y assistent le.la Directeur.trice Général.e des Services, les Directeurs.trices Généraux rales
Adjoint.e.s, le.la Directeur.trice des Finances, le.la Directeur.trice des Services Techniques, ainsi que
toute personne qualifide dont la présence est souhaitée par le Maire.

La réunion est convoquée et présidée par le Maire ou en cas d'empéchement par un Adjoint ou un
Conseiller dans l'ordre du tableau ou ayant regu délégation par arrété du Maire.

gﬂn ordre du jour est arrété par le Maire, sur proposition dude la Diractaur.trice Générale des
arvices,

Le dossier comportant |a convocation, 'ordre du jour et les documents préparés par les services lels
les procés-verbaux de Commissions, les notes explicatives de synthése, est envoyé de manidre
dématérialisée — solt par mél - 4 chacun des membres du B.M,, & l'adresse électronique transmise par
?h?ﬂun des élus & la Direction Générale, au moins deux jours avant sa réunion, hors dimanche et jour
erié.

Toutefais, 'élu qui en fait l]a demande auprés du Secrétariat Général, pourra recevolr en complément
le dossier sous format papler dans son casler nominatif situé en Malrie,

La réunion du B.M. a pour objet d'examiner les affaires courantes, de valider les procés-verbaux des
Commissions et de préparer las décisions de la Commune. Le B.M, émet un avis consultatif pour les
sujets de la compétence du Conseil Municipal ou du Maire ou son représantant, et sur d’'autres sujets,
il peut prendre des décisions an son nom.

Le procés-verbal, rédigé par la Directlon Générale, est relu et slgné par le Maire, puis adressé a tous
les Conseillers Municipaux et chefs de service par mél. Ce procés-verbal n'a qu'une valeur d'usage
interne et ne paut étre explolté 4 des fins publiques.

Article 12 ; La Conférence des Présidents

La Conférence das Présidents est composée du Malre et des Présidents de chagque groupe politique
constitué au sein du Consell Municipal, Elle est présidée par le Maire ; en cas d'empéchement, par le
Premler Adjoint ou I'élu qui a recu délégation,

En cas d'empéchement d'un président de groupe, celui-ci peut étre remplacé par un autre membre du
méme groupe, dont il fera connaltre I'identité au Maire.

Elle @5t réunie a linitiative du Maire ou & la demande de I'ensemble des Présidents de groupe. La

convocation signée par le Malre ou son représentant, est adressée par mél auxdits présidents de
groupa.

Le Maire paut la consulter pour toute affaire d'importance intérassant la vie de la Communa.

Elle ast réunie au moins cing jours avant |a date de chague séance du Consell Municipal pour
procéder au recensement des amendements, voeux, motions, questions orales soumis par les
Conselllers Municipaux ou groupes politiques, ou d'éventuelles questions diverses en additif 4 I'ordre
du jour du Conseil Municipal proposé par le Maire.

Le procds-verbal, rédigé par la Direction Générale, est relu et signé par le Maire, puis adressé a tous
les Conseillars Municipaux et aux Directeurs de service, par mél,



@ 13 : La participatio 1 i

a/ Les consells de quartier

« Dans les communes de B0 000 habitants et plus, le consall municipal fixe le périméire de chacun
des quartiers constituant la commune.,

Chacun d'eux est doté d'un conseil de quartier dont le conseil municipal fixe la dénomination, ia
camposition el les modalilés de fonclionnemant,

Les conseils de quarlier pauvenl éire consultds par le maire et peuvant lui faire des propositions sur
loute guestion concernant le quartier ou la ville. Le malire paut les associer & l'dlaboration, & la misa an
ceuvre el & 'dvalualion des actlons Intéressant le quartier, en particullar callas menées au titra de la
politigue da la ville, {...)

Les communas dont la population est comprise entre 20 000 ef 79 999 habitants pauvent appliquer
les présentes dispositions. Dans ce cas, les articles L. 2122-2-1 et L. 2122-18-1 s'appliquent. {...) »

« {...) La limite fixde & l'arficle L .2122-2 peut donner lleu & dépassemant an vue de la création de
postas d'adjoints chargéds principalement d'un ou plusieurs gquartiers, sans toutefols gue le nombre de
ceux-cl pulsse excéder 10 % de l'effectif légal du consell municipal. »

Article L.2122-2du C.G.C.T.

w Lo consell municipal détermine le nombre des adjoints au maire sans que ce nombre puisse
axcéder 30 % da l'affectif légal du consell municipal. »

« L'adfoint chargé de quartiar connalt de toute question intéressant & titre principal le ou las quartiers
dont Il a la charge, Il vellla & l'information des habitants et favorise leur participation & la vie du
quartier. »

Le Consall Municipal peut former lors de son Installation ou en cours de mandat des consells de
quartiars, créés par délibération.

Des postes d'Adjoints au Malre chargés de quartiers peuvent v &tre raltachés, 8'ils sont eréds par
délibération du Conseil Municipal,

b/ Le rétérendum local

« L'assemblde délibdrante d'une collectivité territoriale peut soumetlre & référendum local lout projet
de délibération tendanl & régler une affaire de la compétence de celle collectivité, »

Article LO 1112 2du CG.C.T, |

u L'axdculif d'una collectivité lerritoriale peut seul proposer & lassemblée délibérante de ceffe
collechivité de soumetire & réfdrendum local tout projet d'acte relevant des altributions qu'il exerce au
nom de la collactivité, & l'exception des projats d'acte individual, »

Article L.0.1112-3du C.G.C.T.:

« Dans les cas prévus aux articles L.O.1112-1 et L.O.1112-2, I'assemblés délibérante de la collactiviié
tarriloriale, par une méme délibération, détermine les modalites d'organisation du référendum local,
fixe le jour du scrufin, qui ne peut intervenir moins de deux mols aprés la transmission de la
délibération au représentant de ['Etat, convoque les électeurs el précise le projel d'acte ou de
délibération soumls & l'approbation das électeurs.

L'exéculif de la collactivité termtoriale fransmel au représentant de 'Elat dans un délai maximum de
huit jours [a délibération prise en application de I'alinéa précédent.

Le représentant da I'Etat dispose d'un délai de dix jours a compter de la réception de la délibération
pour la déférer au tribunal administratif &'l l'estima illégale. If peut assortlr son recours d'une demanda
de suspansion,

Le président du tribunal administratif ou le magistrat délégué par Jui statue dans un délai d'un mois, en
premiar @t dernier ressord, sur la demande de suspension. Il est fait droit 4 celte demande si 'un des
mayens invoguas parall, en I'état de linstruction, propre & créar un doule sériaux guant a la légalité de
l'acte attagué ou du projet de délibération ou d'acte soumlis a référendum,



Lorsque la délibération organisant le référendum local ou la profet de déiibération ou d'acte soumis a

référendum ast de nalture a comprometlre I'exercice d'une liberté publique ou individuelle, le président

gu tribunal administratif ou le magistral délégué par lui en prononce la suspension dans les quarante-
uit heures. »

L'avis de la Commission permanente éventuallement concernée et du Bureau Municipal sera
demandé préalablement a la délibération du Consell Munlclpal décidant de recourir au référendum
local.

¢/ La consultation des électeurs

¢ Las dlacteurs d'unae collectivité territorlale peuvent dtre consullés sur les décislons qgue les aulorités
de cetle collactivité envisagent de prendre pour régler las affaires relevant de la compétence de celle-
ci. La consultation peut élre limitée aux électeurs d'une partie du ressort de la collectivité, pour les
affaires intéressant spécialement cetle partie de la collectivité. »

« .- Dans une communa, un dixidme des électeurs Inscrils sur les listes électorales ef, dans les aulres
collactivités territoriales, un vingtiéme des électeurs, peuvent demander & ce que soil inscrite & l'ordre
du jour de I'assemblée délibérante de la collectivité l'organisation d'une consultation sur loute affaire
relavant da la décision de calle assemblée.

Chaque lrimeslre, un électeur ne peul signer qu'une seule demande tendant & l'organisation d'une
cansullation par une méme colleclivité larritariale.

La demande est adressde au maira ou au président de l'assembide délibéranta, Il accuse récaption de
la demanda et en informe le consell municipal ou l'assemblée dalibéranta & la pramiéra séanca qul
suit sa réceplion.

Le ou les organisateurs d'une demande de consultation dans une collectivité territoriale autre que la
communa sonf lenus de communiguer & lorgane exéculif de cefle colleclivité une copie des listes
dlectorales das communes ol sont inscrils les auleurs de la demande.

La décision dorganiser la consullalion appartient & l'assemblde délibérante de la collectivite
territariale.

li.- Une collactivité territoriale peut étre saisie, dans les condiffons prévues aux trols premiars alinédas
du |, de toute affaire relevant de sa compélence, pour inviler son assemblée délibérante 4 se
pronancer dans un sens déaterming,

Le décision de délibérer sur l'affaire dont la collectivité territoriale est saisie appartient au conseil
municipal ou & lassemblée delibérante, »

¢ L'assembide délibérante de la collectivité territoriale arréte la principe el les modalités d'organisation
de la consultation. Sa délibération indigue expressément que cette consullation n'est gu'une demande
d'avis. Elle fixe le jour du scrulin et convogue les électeurs. Elle est fransmise deux mais au moins
avant la date du serutin au représentant de I'Etal. Si celui-ci l'estime illégale, il dispose d'un délal de
dix jours &4 compler de sa réceptlion pour la déférer au tribunal administratif. |l peut assortir son recours
d'une demande de suspansion.

Le président du tribunal administratif ou le maglatrat délégué par lui statue dans un délal d'un mols, an
premier at dernier ressort, sur la demande de suspension. Il est fait droit 4 cefte demande si I'un des
moyens invogqués parall, en l'étal de linstruction, propre & créer un doule sérisux quant 4 la légalité du
profet soumis 4 consulfation,

Lorsque la délibération organisant la consultation est da nature 4 compromaelira l'exercice d'una liberté
publigue ou individuelle, Ie président du tribunal administratil cu le magistrat délégué par lui en
prononce la suspension dans les quarante-hult heures, »

Toute demande de consullation par les électeurs, respectant les conditions ci-dessus, sera étudiée

par la Commission permanante éventusllemant concernée et le Buraau Municipal, préalablement & l1a
délibération du Conseil Municipal décidant d'organisar cette consultation.
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CHAPITRE Il : TENUE DES SEANCES
Article 14 : Présidence

Article L.2121-14 duC.G.C.T. ;.

« Lo Consell Municipal est présidé par le Maire el, & défaut, par celui gul le remplace.

Dans las séances ot Je Comple Administratif du maire est débatiu, Je Conseil Municipal élit son
Président.

Dans ce cas, le Maire peut, méme 'l n'eslt plus en foncllon, assister & la discussion ; mais il doit se
ratirer au moment du vole, »

Atticle L 2122-8du CGCT

« La séance au cours de laguelle if est procédd a I'élection du maire est présidée par le plus dgé des
membres du consell municipal.

Four toute élection du maire cu des adjoints, les membres du conseil municipal sont convoqués dans
les formes et délais prévus aux articles L. 2121-10 & L. 2121-12, La convocation contient mention
spéciale de I'élection & laquelle il doil élre procéds,

Avant celte convecation, il est procddé aux élections qui peuvent dlre ndcessaires lorsque la consell
municipal est incomplat.

Si, apras les élections, de nouvelles vacances se produisent, le consell municipal procéde néanmolna
4 l'élaction du maire et das adfoints, & molns gu'll n'alt pardu le tlars ou plus de ses mambras ou
compte molng da cing mambras,

Toutefois, quand il y a lleu & I'dlection d'un seul adjoint, le conseil municipal peut décider, sur la
proposition du maire, quil v sera procdédéd sans dleclions complémentaires préalables, sauf dans le
cas ol le conseil municipal a perdu Je tiers ou plus de son effectif ldgal ou compte mains da cing
membres.

Lorsqu'une vacance du malre cu das adjoints intervient apras le 1er janvier de I'annéde qul préceda le
ranouvellament général des consells municipaux, I n'ast procédé aux élections nécessalras avant
I'élection du malre ou des adjoints que si le consell municipal a perdu le tlers eu plus de ses membres
ou &'l comple moins de quatre membres, »

En cas d'absance, le Maire ast provisoirement remplacé par un Adjoint dans l'ordre du tableau ou a
défaut d'adjoint par un Conseiller Municipal désigné par le Consell Municipal, sinen pris dans l'ordre
du tableau (pour le vote du Compta Administratif, l'article L.2121-14 ast appligué).

Le président de séance, dans l'ordre

= auvre la séance,

- procéde & l'appel des consaeillars, at cite les pouveirs regus,

- vérifie le quorum at proclame la validité de |a séance sl le quorum est atteint,

- propose au Consell Municipal la désignation d'un secrétaire de séance,

- appelle les affaires Inacrites & l'ordre du jour et complémeantaires (tel le procés-verbal de la

séance précédente, 8'il a pu &lre préparé avec suffisamment de temps et validé par le

secrétaire de séance), ainsi que les questions orales,

- donne au Consail les éléments d'information sur les affaires qui lui sont soumisas ou donne
la parole aux rapporteurs préalablement désignés par lui-méme,

- dirige les débats, accorde |la parole, rappelle les orateurs 4 I'affaire soumise au vote,

- met aux voix les propositions et délibérations, décompte les scrutins, et en proclame les
résultats,

« prononce les éventuelles suspensions et reprises de séance,

- présanta ansuite, ou fait présenter, les questions diverses dont les questions orales,

- et pronence la cléture da |a séanca, aprés épuisement de l'ordra du jour.

La durée d'une séance varie en fonction de l'ordre du jour, mais en toul état de cause, doll rester
raisonnable, Le président déclare la séance levée a l'issue de l'ordre du jour,

Il peut cepandant reporter I'examan des points restants & une prochaine séance sl las conditions du
débat ne sont plus remplies. Dans ca cas, et comma dans la cas d'une suspension de séance trés
prolongéa (d'une nult, par example), la reprise ultérieure des débats constilue alors une nouvelle
séance nécessitant une nouvelle convocation,
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Avant |a cldture de la séance, le Maire rend compte des décisions qu'il a prises en vertu des
délégations regues du Consell Municipal, conformément aux articles L.2122-22 et L.2122-23 du Code
Général des Collectivités Territoriales

Enfin, il fait part au Censell Municipal des remerciements qu'ont éventuellement adressées toutes
personnas physiques ou morales (administrés, associations, entreprises, etc.), a lintention du Maire
ou du Conseil Municipal,

Il peut faire part au Consell Municipal, sans débat, d'informations importantes relatives au calendrier
des travaux de 'assemblée ou relatives & la Commune.

Dés lors que la clolure est prononcée, tout nouveau débat et toute nouvelle intervention seront
considérés comme hors-séance et non-reprodults au compte-rendu de la séance.

Article 15 ; Quorum

1 il i
« Le Consell Municipal ne délibére valablement gue lorsque la majorité de ses mambres en exercice
est présente,
Si, aprés une premiére convocation régullérement faite selon les dispositions des articles L, 2121.10 &
L. 2121-12, ce quorum n'ast pas alteint, le conseil municipal est & nouveau eonvequé 4 lrois jours au
moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de quorum, »

Le quorum du Conseil Municipal correspond & plus de la moitié des membres en exercice
physiquement présents. Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n'entrent donc pas en
compte dans le calcul du quorum.

Le quorum doit donc étre attaint & I'ouverture de la séance, mals aussi lors de la mise en discussion
de toute question soumise & délibération. Ainsi, si un conselller municipal s'absente pendant la
séance, cette derniére ne peut se poursuivre que si le quorum reste atteint malgré ce départ.

Si le quorum n'est pas atteint & 'examen d'un point & l'ordre du jour soumis a délibération, le président
de séance léve la séance et renvoie la sulte des affaires 4 une date ultérisure.

Anicle 16 ; Pouvoirs

« Un Conselller Municipal empéché d'assister & une séance peut donner & un colldgue de son cholx
pouvoir écrit de volter en son nom. Un méme Conseiller Municipal ne peut étre porteur que d'un seul
pouvoir. Le pouvoir est foujours révocable, Sauf cas de maladie doment constatée, Il ne peut édlre
valable pour plus de 3 sdances conséculives, {,..) »

Les pouvoirs ou « mandats » doivent étre signés par I'élu empéché et parvenir par courrier, fax ou
courriel (a I'adresse | gourrier@ville-champssurmarne.fr) 4 la Direction Générale avant la séance du
Consell Municipal, ou étre remis au président de séance au plus tard lors de 'appel, ou pendant la
séance en cas de départ avant la fin de celle-ci.

Article 17 ;: Secrétaire de séance

« Au début de chacune de ses séances, le Conseil Municipal nomme un ou plusieurs de ses membres
patr remplir les fonctions de secrétalre,

Il paut adjoindre & ce ou ces secrétaires des auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui assistent
aux séances mais sans participer aux délibérations. »

D'ordinaire, & chaque séance, le président de séance propose un Conseiller Municipal qui n'est pas
membre du Bureau Municipal et dans l'ordre du tableau officiel du Conseil Municipal, pour remplir les
fonctions de secrétaire de séance. Cette proposition est soumise & l'accord de l'intéresseé.



Il assiste le Maire pour la vérification du quorum et I'enregistrement des pouvoirs, du relevé des votes
et du bon déroulement das scrutins. |l contréle '&laboration du procés-verbal de la séance prépard par
la Direction Générale et visé par le Maire. || paut procéder & 'écoute de 'enregistrement de la séance.

A - nn

Assistent aux sdances du Consell Municipal, lela Directeur.trice Générale des Services, les
Directeurs.trices Généraux.rales Adjoint.e.s, |e.la Directeur trice des Finances, le.la Directeur.trice des
Services Techniques, ou leur représentant, et toute personne de la Direction Générale habilitée &
gérer les dosslers du Conseil ou rédiger les comptes-rendus et procés-verbaux, ainsi que tout autre
agent communal concerné par I'ordre du jour et invité par le Maire.

De méme, le Maire peut autoriser toute personne qualifiée extérieure a la Commune (tel un bureau
d'étude) a prendre la parole sur un point & I'ordre du jour, afin d'apporter des explications techniques
lorsque cela s'avére utile a la tenue des débats du Conseil Municipal. Cette intervention fait I'objet
d'une suspension de séance, au terme de lagquelle les débats reprennent.

Les uns et les autres ne prennent la parole que sur invitation expresse du Maire, afin d'apporter une
explication technique juridique sur un dossier. Le personnel communal reste tenu & l'obligation de
réserve, telle quelle est définie par les Statuts de la Fonction Publique Territoriale,

le 19 :

« Les séances des Conseils Municipaux sont publigues.
Néanmoins, sur la demande de trols membres ou du Maire, le Conseil Municipal peut décider, sans
débal, 8 la majorité absolue des membres présents ou représentés, qu'il se réunit & huis-clos (...). »

Aucune personne autre que les membres du Consail Municipal ou de I'administration communale ne
peut, sous aucun prétexte s'introduire dans l'enceinte du Conseil Municipal sans y avoir été autorisé
par le président de séance.

Seuls les membres du Conseil Municipal, les agents municipaux et personnes diment autorisées par
l& Maire, peuvent avoir accés aux tables ol slége le Consell Municipal,

La presse est autorisée & accéder aux séances du Conseil Municipal qui sont publiques, at doit
g'installar sur lea banca réservés au public,

Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle, afin d'assister aux
débats, |l doit observer le silence durant toute la duréa de la sédance. En affet, le public doit s'abstenir
de toute prise de parcle et de tout signe de manifestation. Toute forme de communication avec les

membres du Conseil Municipal est Interdite. Seuls les élus participent aux débats et votent les
délibérations.

Cependant, le public peut étre autorisé par le président de la séance, 4 &tre entendu sous les
conditions suivantes |
= Sur demande écrite adressée au Maire au plus tard 48 heures avant le jour de la séance,
hors dimanche (solt le jeudi précédent, si le C.M. a lieu le lundi), exposant précisément le
sujet de l'intervention etou la question,
- Aprés accord a la majorité du Conseil Municipal, lors de la séance concernée,
= Durant une courte suspansion de séance (cf. infra) ou en fin de séance.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du Conseil Municipal, Lorsque
le huis clos ast décidé, le public et les représentants de la presse doivent se retirer sans délai.
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Article 20 ; Police

« Le Maire a saul la police da !-‘As-sﬂmblﬂﬂ.
Il paut falre expulser de l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble l'ordre. (.. ) »

Le Maire ou celui qui le remplace, fait observer et respecter le présent réglament. Il prend les
diécisions nécessairas afin d'assurer la sérénité des débats.

En cas de crime ou délit (propos Injurleux ou diffamatoires, . .), le Maire en dresse procés-verbal et en
salslt immédiatemeant le procureur de la Républigue,

CHAPITRE IV : DEROULEMENT DES SEANCES

: Db rdinai

Article L.2121-29du C.G.CT, |

« Le Consell Municipal rdgle par sas délibérations les affaires de la Communa.

Il donne son avis toutes les fois que cef avis est requis par les Jols et réglemants, ou gu'll est damandéa
par le représentant de I'Etat dans le département,

Lorsque le consell municipal, & ce réguliérement requis el convoqué, refuse ou néglige de donner
avis, Il paut étre passé oulre,

La consell municipal émet des vaaux sur lous les objels dintérét local »

Le président de séance annonce chague point de l'ordre du jour joint & la convocation, auxguels atait
jointe une note explicative da synthése scumise & délibération, Chague affaire fait 'objet d'un résumé
sommaire par le Maire ou le rapporteur qu'll désigne, Cette présentation peut étre précédée ou suivie
d'une intervention du Maire lul-méme ou de I'Adjoint ou du Conseiller concerné,

La parole est ensuite accordée par le président de séance aux membras du Consail Municipal dans
l'erdre chronelogique de leur demande d'intervention par main levée. Dés lors, aucun membra du
Consell Municipal ne peaut prendre la parcle sans aveolr obtenu au préalable I'autorisation du président
de séance.
Ce dernier paut interrompre tout orateur :

- pour l'inviter & conclure trés brigvement,

= ou lorsque lintervention s'écarte ou n'a pas de rapport avec le point de l'ordre du jour,

= oularsque les propos sont diffamatoires ou injurieux, ou qu'il trouble le bon déroulement de

la séance par des interruptions ou des attagues parsonnelles.

Dans tous las cas, le président de séance peut user de ses pouvolrs de police de I'assemblée,
notamment en faisant expulser I'individu qul trouble la séance et I'ordre publie,

Si l'affaire débattue parait insuffisamment instruite ou éclairée, la président de séance peut décider
00 renvol pour examen en Commission(s) permananta(s) concernéa(s).

Article 22 : Débat d'Orientations Budgétaires (D.O.B.)

icl = :

« La budget de la commune osl propasé par le maire et voté par le consaeil municipal.

Dans les communas de 3 500 habitants et plus, le maire présante au consell municipal, dans un délal
de deux mois précédant l'examen du budget, un rapport sur les orlentations budgélalres, les
angagements plurlannuels envisagés ainsi que sur la struclure el la gestion de la detle. Ce rapport
donne llau & un débat au conseil municipal, dans les conditions fixdées par le réglemant intérieur prévu
a larticla L.2121-8. I est pris acle de ce débal par une délibdration spécifiqua.

Dans les communas de plus de 10 000 habitants, le rapport mentionné au deuxiéme alinéa du présant
article comporta, an outre, une prdsentafion de la structure et de l'dvolution des dépenses et das
affactifs. Ce rapport précise notammeant l'évolution prévisionnelle et 'exécution des dépanses de
personnel, des rémunéralions, des avanlages en nalure el du temps de lravail, Il est transmis au



représantant de I'Elal dans le départament el au président de l'établissement public de coopération
intercommunale dant la commune est membra ; Il faill l'objet d'une publicalion, Le contanu du rapport
ainsi que las modaiités de sa lranamisslon el de sa publicalion sont fixds par déeral, (..) »

i = :
i A, Le rapport prévu & Farticle L.2312-1 comporte les informations suivantes :
1° Las orientalions budgéfaires envisagées par la commune portant sur les évolutiona prévisionnelles
des dépenses of des recetles, en fonclonnement comma en investissament, Sont nolamment
précisées las hypotheses d'évolution relenues pour consiruire le projet de budgel, notamment en
matiére de concours financiers, de fiscaiité, de tarification, de subventions ainsi que les principalas
évolutions relatives aux relations financiéres enfre la commune et l'élablissement public de
caopération Intarcommiinala & fiscalité propre dont elle est membre.
2° La présentalion des engagemeants pluriannuels, notammant les orlantations envisagées en matlére
de programmalion dinvestissemen! comportant une prévision des dépanses el des receltes, Le
rapport présents, le cas échéant, les orlentations en maliére d'aulorisation de programme,
3° Das informations relatives & la structure @t la gestion de l'encours da detle contraclée of les
perspectives pour la projet de budgel, Elles présentent notamment le profil de 'encours de delte que
vise la collectivité pour la fin de [l'exercice auquel se rapporte le projet de budget.
Les origntations visdos aux 17, 2° et 3° devront permaetire d'évaluar I'évolution prévistonnaile du niveau
d'épargne brute, d'épargne nette et de l'endattement & la fin de l'exercice auguel se rappore le projet
de budgel.
B.-Dans les communas de plus de 10 000 habitants, le rapport prévu au lroisiéme alinéa de l'arlicle
L.2312-1, présentd par la maire au consell municipal, comporte, au liire de l'exercice en cours, ou, le
cas échéanl, du darnier exercice connu, las informalions relatives :
1* A la structure des effectifs |
2" Aux dépenses de personnal comportant notamment des éléments aur la rémunératfon lals que les
rafternents indiclalres, les régimes indamnitairas, les nouvallas bonlfications indicialres, les heuras
supplémentaires rémunéréag et les avantagas en nature |
3* A |a durée effective du travall dans la commune.
Il présente en outre I'évolution prévisionnelle de la structure des effeclifs et des dépenses de
persannal pour laxercice auguel sa rapporte le projel de budget.
Ce rapport paut détailler Ja démarche de gestion prévisionnelle des ressources humaines da la
commitina.
Ce rapport peul s'appuyer sur les informations contenues dans le rapport sur I'état de ia collectivité
prévu au dixiéme alinda de larticle 33 de la lol n* 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispasitions
statutaires ralatives a la fonelion publique lerritoriala,
C.-Le rapport prévu & larticle L.2312-1 esl lransmis par la commune au président de I'établissement
public de coopération intercommunale a fiscalité propre dont elle est membre dans un délai de quinze
jaurs & compler de son examen par lassemblée délibdrante. Il est miz & la disposition du publlc &
rhitel de ville, dans les quinze jours suivants la tenue du débat d'orientation budgétalre, La public est
avisé de la mise & disposition de ces documents par tout mayen, »

Ce Débat d'Orlentations Budgétaires (D.0.B.) a lieu dans |e cadre d'une séance ordinaire du Conseil
Municipal, en séance publique et aprés inscription & 'ordre du jour.

A cetle occasion, le Maire envole aux Conseillers Municlpaux avant la séance un document
d'orientations budgétaires, soit ledit Rapport (R.0.B.) retragant notammant la situation financiére de la
Commune et précisant les perspectives budgétaires de I'exercice & venir, Lors de la séance, le
président expose aux élus et au public le projet d'orientations générales du budget a venir.

Le Conseil Municipal prend acta de la tenua de ce D.O.B. par una délibération.

Article 23 : Amendements

Des amendements peuvent étre proposés sur toute affaire soumise & délibération du Conseil
Municipal. IIs doivent &tre présentés par écrit au Maire, avant la mise en délibération du point
concernd,

L'élu déposant un amendement expose oralement son contenu et sa justification, avant le vote sur le
projet de délibération concerné. L'amendement est mis en discussion.
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Le Consell Municipal décide si l'amendement est mis en délibération, rejeté ou renvoyé & la
Commission compétenta.

Si l'amendement est mis en délibération, le projet initial du texte soumis & délibération et cet
amendement peuvent faire l'objet :
- soit dun vote global et unique en intégrant amendement (repris intégralement,
partiellement ou reformulé conjointement) audit projet du texte ;
= s0it d'un vote distinct,

A l'occasion des discussions budgétaires, les amendements comportant majoration d'un crédit en
dépenses ou diminution d'une recette, ne sont recevables que s'ils prévoient en compensation ot
respectivement, laugmentation d'une autre recette ou la diminution d'un autre crédit de dépenses, afin
de respecter le principe d'équilibre budgétaire auquel la Commune est soumise.

En dehors des séances consacrées au budget, tout amendement qui implique une augmentation des
dépenses ou une diminution des recettes doit étre, avant discussion au cours de cette méme séance,
soumis a la Commission concernée si elle existe, sauf si le Consell Municipal en accepte la discussion
immédiate,

Article 24 ; Suspension de séance

Sur sa propre initiative ou & la demande de la majorité des Conselllers présents, le président de
séance peut décider de suspendre la séance (par exemples : pour rediscuter au sein d'un groupe le
sens de leur vote, pour donner la parole au public présent souhaitant s'exprimer, ou & une paersonne
qualifiée extérieure qui s'exprime sur des éléments techniques). La durée globale approximative de
linterruption de séance, qui doit rester bréve, est fixée par le président de séance.

Le président procéde lul-méme & |a reprise de la séance. Les interventions ou débats ayant eu lieu
pendant une suspension de séance ne sont pas mentionnés au compte-rendu analytique ni dans le
procés-verbal de la séance.

Une séance reprise aprés une suspension de courte durée ne constitue pas une nouvelle séance.

H in

3 T
« {...) Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.

Lorsqu'l y a partage égal des voix et sauf cas de scrulin secrel, la voix du président est
prépondérante, »

« Le vote a lieu au scrutin public & la demande du quart des membres présenis,

Il est voté au scrutin secret ;

1° soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame ;

2° soit lorsqu'il y & lieu de procéder & une nomination ou & une présentation.

Dans ces derniers cas, sl aucun des candidals n'a oblenu la majorité absolue aprés deux tours de
scrutin secrel, il est procédé & un troisiéme tour de scrulin et I'élection a lieu & la majorité relative | &
égalite de voix, I'élection est acquise au plus agé.

Le consell municipal peut décider, & I'unanimité, de ne pas procéder au serutin secre! aux nominations
ou aux présentations, sauf disposition légisiative ou réglementaire prévoyant expressément ce mode
de serutin,

Si une seule candidature a élé déposée pour chaque poste & pourvoir au sein des commissions
municipales ou dans les organismes extérieurs, ou si une seule liste a été présentéa aprés appel de
candidatures, les nominations prennent effet inmédiatement, dans I'ordre de Ja liste le cas échéant, et
i en est donné leclure par le maire.

Tout conselller municipal atteint d'infirmité certaine et le mettant dans l'impossibilité d'infrodulre son
bulletin dans l'enveloppe est autorisé & se faire assister par une personne da son choix. »
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D'ordinaire et sauf les cas prévus & l'article L.2121-21 ci-dessus, le vote a lieu au scrutin public 4 main
levée, le résultat étant constaté par le président et le secrétaire de séance. Le président annonce le
nafmbre de votants « pour », le nombre de votants « contre » at le nombre d'abstentions. Le refus de
prendre part au vote est considéré comme une absatantion.

Les ragles de majorité des suffrages exprimés, sont définies ainsi gu'il suit :
* |a majorité absolue: la moitié des voix + 1, si le nombre de suffrages est pair / la moitié du
nombre pair immadialement supérieur, si le nombre de suffrages ast impair |
= |a majorité relative ; le nombre le plus élevé des voix obtenues par un des candidats ou une das
listes candidates.
Ainsi, les bulletins ou votes nuls, les bulleting et les abstentions ne sont pas comptabilisés dans les
suffrages exprimés (élus présents et ceux absents ayant donné pouvoir),

Article 26 ; Vote du budget communal

« Le budget de la Communea ast proposd par la Malre at volé par la Consell Municipal,

Dans les communes de 3 500 habitanis el plus, le maire présente au conseil municipal, dans un délai
de deux mois précédant l'examen du budgel, un rapport sur les orientations budgélaires, les
engagements pluriannuels envisagés ainsi qua sur la structure et la gastion de la deffe. (...} »

« Les crédits sont votés par chapitre at, si le Conseil Municipal en déclde alnsi, par articla,
Toutaefois, hors les cas ol le Consell Municipal a spécifié que les crédits sont spécialisés par arlicle, le
Maire peut effectuer des virements d'arlicle & article dans l'intérieur du méme chapitre. »

S'agissant du Budget Primitif, du Budget Supplémentaire ou du Compte Administratif, les propositions
du Maire peuvent étre votées globalemant ou par grandes masses. Toutafols, si un amendemeant ast
présentd, un vote particulier a lieu au niveau ;

- du chapitre-article, g'il s'agit de la Section de Fonctionnament,

- de l'article et du programme, g'il s'agit de la Section d'lnvestissement,

CHAPITRE V : DOCUMENTS DECISIONNELS

Article 27 : Liste des délibérations

« Dans un délai d'une semaine, la liste des délibérations examinéas par le consell municipal est
affichée a la mairie et mise en ligna sur e site internet de la commune, lorsqu'll existe, »

La liste des délibérations du Consell Municipal est un document reprenant l'ordre du jour de la
séance, comportant la date de cette derniére, lobjet et le numéro de chacune des délibérations
proposées, et pour chacune la mention « approuvée », « refuséa », « non-votée » ou « reportée »
(...) par le Conseil Municipal. Catte liste n'ast pas la résumé ou 'explication de la décision,

Elle st affichée & I'entrée de la Mairie et mise an ligne sur le site Internet de la Commung « www ville-
champssurmarna fr », dans le délai d'une semaine & compter de la séance.

Article 28 ; Délibérations et registres
121- i :
« Les délibérations sont inscrites par ordre de dalte sur un registre lenu dans des conditions définies

par décret en Consell d'Etal,
Elles sonl signées par le maire el le ou les secrétaires de séance. »
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« Les délibérations du conseil municipal sont inscrites sur un regisire coté at paraphé par le maire,
guel que sofl Je mode de transmission de ces délibérations au  préfat
Les affaires venant en délibération au cours d'une méme séance regoivent un numéro dordre &
l'intérieur de la séance.

Chagque feuillet cldturant une seance rappelle les numdéros d'ordre des délibérations prises et
comporte la liste des membras présents el une place pour la signature du maire el du ou des
secrélairas de séance. (., ) »

Il est fait mention dans le registre, de la convocation & Ia séance el la liste des Conseillers Municipaux
présents, absents ayant donné pouvolr, et absents non représentés,

Sur recommandation de la Direction Générale des Collectivités Locales (D.G.C.L.) dans une fiche de
juin 2022, I'original des procés-verbaux de séance sera relié dans le registre des délibérations, plutat
que la texte des seules décisions,

A la fin du Procés-Verbal de chaque séance du Consell Municipal - comportant les délibérations -,
sont insérés I'ordre du jour précisant le numéro de chague délibération, le nom des élus présents, et la
signature du Maire et du secrétaire de séance. Ces signatures valent signature des délibérations.

Le dernier registre relié est mis & la disposition des Conseillers Municipaux lors de chaque séance,
Les documents qul ne peuvent étre encore reliés, restant 4 la disposition des Conselllers Municipaux
auprés de la Direction Générale.

Aricle L.2121-15du CGC.T.:

«(..) Le procés-verbal de chague séance, rédigé par le ou les secrélaires, est arrélé au
commancemant de ia séance suivante, ef signé par le maire ot le ou les secrétairas,

Il contlent la date et I'heure de la séance, les noms du président, des membres du conseil municipal
présents ou représentés ef du ou des secrétalres de séance, le guorum, l'ordre du jour de la séance,
les délibérations adoptées et las rapports au vu desquels elles ont élé adoplées, les demandas de
serutin particulier, le résultat des scruling précisant, s'agissant des scrutins publics, la nom des votants
ot le sens de leur vote, el la teneur des discussions au cours de la séance.

Dans la semaine qul sult la séance au cours de laquelle il a été arrété, le procés-verbal est pubiié
sous forme éleclronique de maniére permanente et gratuite sur le site internet de la commune,
lorsqu'll existe, el un exemplaire sur papier est mis & la disposition du public,

L'exemplaire original du procés-verbal, quil soit établi sur papier ou sur supporf numérique, est
cansené dans dos conditions propres & an assurer la pérennilé, »

« (...) Sans préjudice des pouvoirs que le Maire tient de l'article L.2121-16 [police de I'assemblée],
lles] séances [du Conseil Municipal] peuvent étra retransmises par las moyens de communication
audiovisuelle. »

Les séances publiques du Consell pauvent faire I'objet d'un enregistrement sonore, voire visuel aprés
décision du président de séance, Elles donnent lieu & I'établissement de délibérations, ainsi que d'un
Procés-Verbal (P.V.) de la séance,

Le PV, de séance comprend les notes de synthése, les délibérations, les débats, les éventualles
interruptions de seance, etc. La retranscription des discussions doit permattre d'éclairer la décision
prise par 'assemblee délibérante, et d'informer les citoyens sur les opinions exprimées.
Seuls les noms des élus volant « contre » ou s'abstenant y sont mentionnés. Ainsi, cela signifie a
contrario que les autres élus, présents ou représentés, ont voté « pour » la proposition,

Il est établi par la Direction Générale, verifié par le président et le secrétaire de séance qui apportent
leurs corrections, définitivement sous la responsabilité du Maire,

Un Conseiller Municipal, & titre personnel ou au nom de son groupe, peut demander & ce que le texte
de son intervention ou un texte joint dont il aura donné lecture au cours de la séance, soit
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intégralement publié dans le P.V.. Dans ce cas, Il lul est fait obligation de faire parvenir lesdits textes a
la Direction Générale, au plus tard dans les 3 jours qui suivent la séance,

Le Maire soumet ce P.V, a l'approbation du Conseil Municipal lors de sa séance sulvante. |l est donc

adressé avec l'ordre du jour, a tous las Conselllers Municlpaux qui peuvent faire parvenir au Maire

leurs remarquas et propositions de modification.

men’ficfn iast faite en marge du procés-verbal des rectifications éventuelles adoptées par le Conseil
unicipal.

Le PV, signé par le Maire et le secrétaire de séance, est publié dans la semaline qui sult la séance
l'ayant approuvé, sur |e site Internet de la Commune at mis & la disposition du public au format papier,

Article 30 : Documents budgétaires

Artlcle L.2313-1du C.GC.T.:
« Les budgels de la Commune restent déposés & la Mairle (...) ou lls sont mis sur place & la
disposition du public dans les quinze jours qul sulvent leur adoption ou évantuallament laur nolificalion
aprés réglermnent par le représentant de 'Elat dans le Départamant,
ﬁ: ﬁ-‘bﬂc est avisé de la mise & disposition de ces documents par tout moyen de publicité au choix du
aira,
Dans les Communes de 3 500 habitants et plus, les documents budgétaires, sans préjudice des
dispositions de ['article L.2343-2, sont assortis en annexe :
1" Da données synthéltiques sur la situation financiére de la commune ;
2" De la iiste des concours attribuds par la commune sous forme de prestalions en nature ou
de subventions. Ce document est joint au seul compte administralif |
3° De Ia présenlation agrégée des résullats afférents au dernier exercice connu du budget
principal et des budgels annaxes de la commune. Ce document est joint au seul compte
administratif ;
4" De la lisle des organismes pour lesquels la communa :
a) détient une part du capitai ;
&) a garanti un emprunt ;
¢) a versé une subvantion supériaure & 75 000 euros ou représentant plus de 50 % du produit
figurant au compte de résultat de l'organisme,
La liste indique le nom, la raison sociale et Ja nature juridique de 'organisme ainsi que la
nature et le montant da lengagement financier de la commune ;
5" Abrogé ;
8" D'un tableau retragant I'encours des emprunts garantis par la commune alns! que
l'échéancier da leur amortissemant ;
7* De la liste des délégataires da sarvica public
8 Du tableau des acquisitions el cessions immabiliéres mentionné au ¢ de l'article L.300-5 du
code de l'urbanisme ;
8* D'une annexe retragant l'ensemble des engagaments financiers de la collactivité territoriaie
au de l'élablissement public résultant des marchés de partenarial prévus & l'article L, 1414-1;
10* D'une annexe retragant la dette liéa 4 Ia part investissemenls des marchés de partenariat.
Lorsqu'une décision modificative ou le budget supplémentaire a pour effet de modifier le contenu de
l'une des annexes, celle-c/ dolt étre & nouveau produite pour le vote de la décision modificative ou du
budget supplémentalie,
Dans ces mémes communas de 3 500 habitants et plus, les documents visés au 1/ font I'objet d'une
insertion dans une publication locale diffusée dans la Commune,
Les eommunes mentionnées & l'alinéa précédent el ayant institué la laxe de balayage peuvent
retracer dans un méme état, en lieu el place de I'état de répartition prévu au méme alinda, d'une part,
les prodults pergus mentionnés audit alinéa majoré des produits de la taxe de balayage, ef, d'autre
part, les dépenses directes et indirectes relatives & l'exercice du service public de collecte at
fratemen! des dédchels, ainsi que celles occaslonndas par le balayage de la superficie des voles
livrées 4 la circulation publigue.
Pour l'appiication des deux alinéas précédents, les produils relracés ne comprennent pas les
impaositions supplémentairas établles au titre de I'exercice ou des exercices précédents.

t]
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Les établissemenlis publics de coopération intercommunale el les communes signataires de contrats
de ville définis & larlicle 6 de la loi n* 2014-173 du 21 février 2014 da programmation pour ia villa at ia
cohésion urbaine présentent annuelleament un éial, annexé & leur budgel, retracant les receites el les
dépenses correspondant aux engagements pris dans le cadre de ces conlrals. Y figurent l'ensembie
des actions condultes et des moyens apportés par les différentes parties au conlral, notamment les
départements et les régions, en distinguant les moyens qui relévent de la palitique de la villa de ceux
qui relévent du droit commun,

Pour l'ensemble des communes, les documenis budgélaires sont assortis d'dtats portant sur la
situatian patrimoniale et financiére da la coliectivitd alns! gue sur ses différents engagemants,

Une présentation bréve at synthétique retragant las informalions financlires essentialias est jolnte au
budget primitif at au compte administratif afin de permetire aux ciloyens d'en saisir les enjeux.

La présentation prévue au précédent alinéa ainsi que le rapport adressé au conseil municipal 8
l'occasion du débal sur les orientations budgéltaires de l'exercice prévu & larficle L.2312-1, la note
explicative de synthése annexée au budget primitif et celle annexée au compta administratlf,
conformément & l'aricle L.2121-12, sont mis en ligne sur le sile Internat de la commune, lorsquill
existe, aprés I'edoption par le consell municipal des délibérations auxquelies lis se rapportani el dans
des conditions prévues par décret en Conseil d'Eiat.

Un décrat en Conseil d'Etat fixe les conditions d'application du présent article. »

I 13-
a Les documants mentmnnés a lavant-darnier alinda de l'article L.2313-1 sont mis en ligne sur le sile
infernat de la commune, lorsqu'll existe, dans des conditions garantissant |
1° Leur accessibliité intdgrale et sous un format non madifiable ;
2° La graluité et la facllité de leur accés par le public, pour leur lecture comme pour leur
téldchargement ;
3* Leur conformité aux documents soumis 4 l'organe délibérant de cette collectivité ;
4" Leur bonne conservation el leur infégrité.
Celte mise en ligne intervient dans un délai d'un mois & compter de l'adopticn, par le consell
municipal, des délibérations auxquelles ces documants se rapportent, »

Article 31 : Communication au publie

Aricle |.2121-26 du CG.C.T. ;

« Toute personne physique ou morale a la droit de demander communication des délibérations af das
procés-varbaux du Consaill Municipal, des budgetz et des comples de la Communa et des arrélés
municipausx.

Chacun peut les publier sous sa responsabilité,

La communication des documents mentionnés au pramier alinéda, qul peut éire oblenue aussi bien du
maire que des services déconcenlrés de I'Etal, intervient dans les condilions prévues par
Farlicle L.371-9 du code des relations entre le public ef l'administration. (...) »

passlmmas techniques de I'adminisiration ;

1* Par consultation graluite sur place, sauf i la préservation du document ne le permat pas ;

2" Sous réserve que la reproduction ne nuise pas & la conservation du document, par la délivrance
d'une cople sur un support identique a celui ulillsé par I'administration ou compatible avec celul-cf et
aux frals du demandeur, sans que ces frals puissent excéder le coll de celte reproduction, dans des
conditions prévues par décral ;

3° Par courrier élactronigue el sans frais lorsque le document est dispanible sous forma édlectronique ;
4" Par publicalion des informations en lighe, & molns que les documents ne solent communicables
qu'a l'ntérassé en application de l'articla L.311-6. »

Nﬂ' Eﬂﬂ! #ﬂmmuﬂ-‘ﬁﬂbfﬂﬁ Q‘Hﬂ Hm'&ms& J'H da:ummrs av:fmm!sfmrfs :

1* Dont la communication porterail atieinte & la prolection de la vie privée, au secret médical af au
secrel des affaires, lequel comprend le secret des procédes, des informalions économigues at
financiéres et des sfraldgles commarciales ou industrielles et est apprécié en tenant compte, le cas
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échéant, du faif que la mission de service public de l'administration mentionnée au premier alinéa de
larticle L.300-2 ast soumise & la concurrance |

2° Portant une appréciation ou un jugement de valeur sur une personne physique, nommément
désignée ou facilament identifiable ;

3* Faisant apparaltre le comportement d'une personne, dés lors que la divulgation de ce
comportemant pourrait lui parter préjudica.

Les informations & caractére médical sont communiquées a lintéressé, selon son choix, directemant
ou par lintermédiaire d'un médecin qu'il désigne & cel effel, dans le respect das dispositions de
larticle L.1111-7 du code de Ja sanié publique.

Article L 1411-13 du C.G.C.T.

« Dans les cormnmunes de 3 500 habitants et plus, les documenis relatifs & I'exploitalion des services
publics délégués, qui doivent étre remis & la commune en application de conventions de déiégation de
service public, & l'exceplion de ceux mentionnés & l'article L.311-5 du code des relations entre le
public et l'administration, sont mis & la disposition du public sur place & la mairie el, le cas échéant, &
la mairia annexe, dans les quinze jours qui suivent laur réception par voie d'affiche apposée. Le public
esl avisé par le maire de celle réceplion par voia d'affiche apposéa en mairle et aux lieux habituals
d'affichage pendant au moins un mois. »

Dans |le cadre de ce droit & communication, si le demandeur souhaite plus que la consultation sur
place, soit obtenir copie totale ou partielle, ce service est rendu moyennant le palement de la
reproduction des documents selon le tarif en vigueur fixé par délibération du Consell Municipal,

La persenne qui souhaite la communication d'un document administratif, en fait la demande préalable
au Maire par écrit de préférance (courrlar ou courriel), pour le bon fonctionnemant des services,
L'administration sollicitée n'est pas tenue de donner suite aux demandes abusives, en particulier par
le nombra, leur caractére rapatitif ou systématigue,

- OLITIQUEDU C

Article 32 ; Les Groupes Politiques
Les Conselllers Municipaux peuvent se constituer en groupes selon leurs affinités politiques.
Aprés linstallation du Conseil Municipal, le Président d'un groupe remet au Maire, qui en donne

connaissance a l'assemblée, la composition de son groupe comportant les nom, prénom et signature
de ses mambres.

Toutefois, un Conseiller Municipal qui souhaite ne s'inscrire & aucun groupe est reconnu comma « non
inscrit ». Un groupe des « non-inscrits » peut se constituer dans les mémas conditions que cl-dessus,

Pour bénéficier des moyens prévus a l'article ci-dessous, un groupe doit &lre constitué d'au moins
deux membres.

Les démissions, exclusions ou radiations sont communiquées au Maire, par écrit, par les intéressés at
la Consell Municlpal en est infarmé,

Article 33 ; Moyens matérials & disposition des élus

- o B
« (...) Les Conseillers n'appartenant pas & la majorité municipale qui en font la demande peuven!
disposer sans frais du prét d'un local commun. Un décret d'application détermine les modalités de
catte mise a disposition. »

. : T
« Les modalités d'aménagement el d'utilisation du local commun mis & la disposition des conselilers
n'appartenant pas & la majorité municipale, en application de l'article L.2121-27, sont fixées par accord

25



éntre ceux-ci at la maire. En cas de désaccord, il appartlent au maire d'arrdler les conditions de cette
mise & disposition,

Dans les communes de 10 000 habitants et plus, les conseillers municipaux concernés peuvent, & laur
damande, disposar d'un local administratif permanant,

(...) La répartition du temps d'occupation du local administratif mis & la disposition des conseillers
minoritaires antre leurs différents groupes est fixée d'un commun accord. En l'absence d'accord, le
maire procéde & celte répartition en fonction de limportance des groupes. »

Sur demande, chaque groupe politique n'appartenant pas & la majorité municipale, peut utiliser de
maniére permanente pour ses réunions internes, le local numéroté mis 4 sa disposition, situé au 1*
étage en Mairie, en respectant les consignes de sécurité.

Chague élu n'appartenant pas & un groupe (y compris de la Majorité municipale), peut disposer
temporairement & titre individuel d'un local, dans les conditions fixées avec le Maire,

Il est satisfait 4 la demande de mise 4 disposition dans un délai de 2 mois. Lae local, dont I'utilisation
doit étre compatible avec I'exécution des services publics, ne saurait en aucun cas étre destiné & une
permanence électorale ou & accueillir des réunions publiques. Rien ne semble s'opposer a ce que le
groupe politique ou I'élu isolé puisse recevoir des administrés dans le lacal,

Dans le local prété de maniére permanente, paut étre mis & disposition du matériel tels des tables,
chaises, un placard, une ligne téléphonique, un ordinateur relié a Internet avec une imprimante et 500
feuillets maximum par mois. Les quotas non-utilisés ne sont pas cumulables les mols sulvants,

Article 34 ;: Expression des Conseillers Municipaux
a) Les publications municipales

« (...) Lorsque des informations générales sur les réalisations ef sur la gestion du consell municipal
sont diffusées par la communa, un espace est réservé & l'expression des conseillers élus sur une liste
autre que celle ayant obtenu le plus de voix lors du dernier renouvellement du conseil municipal ou
ayant déclaré ne pas appartenir & la majorité municipale.

Les modalités d'application de cetle disposition sont définies par le réglement intérieur du consell
munieipal, »

A chacune de ses parutions, le bulletin municipal appelé « Magazine » qui est au format papier
comporte un espace de libre expression pour las conselllers &lus sur une liste autre que celle ayant
obtenu le plus de voix lors du dernier rencuvellament du conseil municipal ou ayant déclaré ne pas
appartenir a la majorité municipale.

Un méme espace peut étre réservé 4 |a liste ou au(x) groupe(s) de la majorité municipale.

Ces espaces apparaissent sur une page intérieure du « Magazine » et doivent étre identiques, soit au
maximum 1 800 signes - espaces el ponctuations compris — par espace. Les texles seront reproduits
an fonction de la charte graphique et du code typographique du magazine, qui sont définis par le
service municipal Communication. Si le nombre de signes est supérieur a 1 800, la tribune sera
coupée a la hauteur du nombre de signes demandés,

Sur demande par mél du service municipal de la Communication envoyé aux tétes de listes ou
présidents des groupes politiques ou élus isolés, les textes devront étre fournis au malns une semaine
avant parution du magazine, par mél & 'adresse suivante : lle-

5l le texte n'est pas fourni le jour & I'heure limites fixés par le service Communication, I'emplacement
sera remplacé par « Texte non parvenu dans le délal imparti »,

Si le contenu des articles publiés n'engage que la responsabilité de leurs auteurs, le Maire, en sa
qualité de directeur.trice de la publication, pourrait voir sa responsabliité pénale engagée. Le Maire
vérifie at survellle donc les données qu'il publie. Dés lors, |l a le droit de refuser de publier un écrit de
l'opposition qu'il estime diffamatoire, injurieux, ou portant atteinte & I'ordre public ou aux bonnes
maaurs, Car cela pourrait constituer un délit de presse, une divulgation de fausses nouvelles ou une
fise en cause d'un &lu ou de toute autre persanne. .
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Dans le cas de tels propos notamment s'ils sont susceptibles de constituer une infraction pénale et
d'engager sa responsabilité pénale, le Maire en alertera le ou les auteurs avant publication, et pourra
alors lui ou leur demander par écrit (mél) de revoir le texte pour se conformer aux lois, réglements et
jurisprudences (en matiére de presse, de droit électoral, de tranquillité publique, etc) et aux usages
concarnant le develr de respect mutuel,

Si l'auteur persiste sur ses propos, le Maire directaur trice de publication paut salsir le juge, la tribune
pouvant alors étre « gelée ». En attendant, la mention « Texte non conforme & la lagislation an
viguaur » figurera a la place de ladite tribuna.

Ce droit a un espace réservé g'applique & l'ensemble des supports de communication, papiers comme

numeriques. Et seules sont concernées les publications qui rendent compte des réalisations du

Consell Municipal et qui ne se limitent pas a des renseignements pratiques sur la Commune,

Sl le « Magazine » est par ailleurs disponible sur le site Internet de la Commune « www,villa-
», un espace est réserve sur le site Internet de |a Ville dans une rubrique relative a

l'expression des Conseillers Municipaux, les mois ol il n'y aura pas de publication du « Magazine »,

dans les mémas conditions que ce dernier,

b) L'utilisation de documents administratifs ou informations

r =1- :
« Les élus locaux (..) exercent leur mandat dans le respect des principes déontologiques consacrés
par la présente charte de I'élu local,

Charte da '6lu local

1. L'élu local exerce ses fonclions avec impartialité, diligence, dignité, probité et intégrité.

2. Dans l'exercice de son mandal, I'élu local poursuit Je seul intérét général, & l'exclusion de fout
intérét qui lui soit personnal, diractement ou indirectement, ou de tout aulre intérét particulier,

3. L'élu lecal veillle & prévenir ou 4 falre cesser immédiatement toul confit dinlérdts, Lorsque Ses
intéréts personnels sont en cause dans les affaires soumises & l'organe délibérant dont il est membre,
I'dlu local s'engage & les faire connaltre avant le débal el e vole,

4. L'élu Jocal s'engage a ne pas utiliser les ressources el les moyens mis 4 sa disposition pour
l'exercice de son mandat ou de sas fonctions & d'aulres fins.

5 Dans l'exercice de ses fonctions, I'élu local s'abstient de prendre des mesures lui accordant un
avantage personnel ou professionnel fufur aprés la cessation da son mandat at de ses fonctions,

6. L'dlu lacal parlicipe avec essiduité aux réunions de l'organe délfbérant el des instances au saein
desqualles il a éié désigné.

7. Issu du suffrage universel, I'élu local est et reste responsable de ses acles pour la durée de son
mandat devant l'ansemble des ciloyens de la colleclivité territoriale, & qui il rend comple des actes et
décisions pris dans la cadre de ses fonclions.

Tout éiu lacal paul censuller un référent déontologus chargé de lul apporter fowt consell ulile au
raspect des principas déontologiques consacrés dans la présente charta,

Un déeret en Conseil d'Elat détermine les modalités et les critéres de dasignalion des référents
déonfalogues. »

Aicla =< QU L.Ode des Keld ; blic et I'Administra

« Le droit & communication ne s'applique qu'a des documents achevés.
Le droit & cammiunicalion ne concarne pas les documents préparatoires & una décision adminisiralive
tant qu'alla est en cours d'élaboralion. {...)

Le droit & communication ne s'exerce plus lorsque les documents font l'objet d'une diffusion

publiqua. »

Dans le cadre de leurs fonctions électives, les Conseillers Municipaux aont amenés & travailler dans
diverses instances (Commissions, Bureau Municipal, Consell Municipal et autres) sur la base de
documents. Lorsqu'ils détiennant des documents (textes, plans, carles, ete) ou infarmatians transmis
dans le cadre de la préparation d'une décision (par exemple en matiére d'urbanisme, de marchés
publics, d'état civil), les élus ne peuvent ni les diffuser publiquement sur quelque support que ce solt
(sauf diffusion publique décidée par l'autorité administrative pour consultation notamment) ni les
transmettre & un tiers (personne morale ou physique), dans I'hypothése ol cette communication
anfrainerait un dommage, une intention de nuire & la Commune, au Maire, elc, En effet, cette
communication ne doit pas étre de nature & affecter la sérénité de la prise de la décision ou & porter
atteinte a un secret protégé (industriel et commercial, de la vie privée, médical, atc).
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Le cas échéant, I'élu est susceptible d'engager, dans l'exercice de ses fonctions, sa responsabilité
civile, en cas de faute personnalle détachable du service.

En autre, si la Commune n'est pas détentrice des droits d'auteur d'un document, 'autorisation de sa
diffusion doit &tre requise auprés de son adteur.

Vil - DI
Article 35 ; Application du Réglement

Ce réglement doit étre adopté par délibération du Conseil Municipal dans les & mais qui suivent son
installation.

Il est applicable dés sa publication et sa transmission au représentant de I'Etat dans le département,
avec la délibération afférenta,

icle 36 :

Le présent Réglement peut, 4 tout moment, faire l'objet de modification(s) par délibération du Consall
Municipal, & la demande ou sur proposition du Maire ou d'un tiers des membres en exercice de
l'assembléa communale,

En cas de modification des dispositions législatives et/ou réglementaires, du Code Général des
Collectivités Territoriales principalement, celles-ci s'mposent de droit au présent réglement.

Le présent Réglement comportant 36 articles, a &té adopté par Délibération n*01 du Conseil Municipal
en date du 14 décembre 2020, modifié par Délibération n*03 du 26 septembre 2022, puis modifié par
Délibération n*01 du Consail Municipal en date du 12 décembre 2022 & compter du 1% janvier 2023

Le Maire

Maud TALLET

Qee.;.t o Q. T“ﬂbcmﬂ-’\ %o 2 0 DEC 202
TulUE e 2 0 DEC 2022
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Annexe : LA PREVENTION DES CONFLITS D'INTERETS

i ' ] i .

af. ) Gonsmue un canmr amt&ram mm& situation d fnrarrémnca ﬂnfrﬂ un inrdrdt pubﬂc al daa intéréts
publics ou privés qui est de nature & influencer ou & paraitre influencer l'exercice indépendant,
imparilal et obfectif d'une fonction.

Lorsquils estiment se trouver dans une lelle sifuation : (..) les personnes Htulaires da fonclions
exdcutives locales sont supplédes par leur délégataire, auquel elles s'absliennent d'adresser dos
insfructions ; {...)

Un décret en Consell d'Elat fixe les modalités d'application du présent article {..) »

« L& présent arlicla est applicable aux fifulaires d'une fonclion (,,,) de malra (., ).

Lorsquelles astimant se lrouver en situation de confiit d'intéréts, qu'elles agissent en vertu de leurs
pouvoirs propres ou par délégation de I'organe délibérant, les personnes mentionnées au précédant
alinéa [= le maire] prennent un arrété mentionnant la teneur des questions pour lesquelles elies
astiment ne pas devoir exercer leurs compétences et désignant, dans les conditions prévues par la ioi,
la parsonne chargée de les suppléer. Par dérogation aux régles de déldgation prévues aux arlicles
L.2122-18, L.3221-3, L. 4231-3, L. 4422-25 ot L.5211-9 du code général des collectivités lerritoriales,
elles ne peuvent adresser aucuna instruction & leur délégataire, »

« Le présent article est applicable (...) aux conseillers municipaux (...) lorsqu'ils sont titulaires, dans
les conditions fixdes par la loi, d'une délégation de signature {...) du malra {,.).

Lorsqu'elles estiment se frouver en situation de confit dintéréls, les personnes menfionndes au
précédent alinéa en informent le délégant par écrit, précisant la tenaur des questions pour lesquelles
alles asfiment na pas devoir exercer leurs compétences.
Un arrété du délégant délermine en conséquence les questions pour lesquelies la personne
intéressée doit s'abstenir d'exercer ses compélences. »

dintérits dans |a vie publique, créée en 2010 ;

« C'est bien davantage sa fonclion que son comportement, sa molivation ou la nature de son
impiication dans ['affalre qui apparait délerminante, |l importe peu que l'acteur public n'ait pas lui-
méme pris une décision l'avantageant ou que ses fonctions d'administration ou da surveillance
n'impliquent pas de pouvoirs décisionnels. Il suffit qu'il ait pris part, d’une maniére quelconque, & une
affaire relevant de sa compétence, par exemple en donnant un simple avis.

D'audra part, la personne doit avoir pris dans l'entreprise ou l'opération litigieuse un « inlérdl
guelcongue ». L'intérét paut 8fre matérial ou moral, direct ou indirect,

L'intérét d'un membre de la famille peut aussi enirer en ligne de compte. Au-deld, la jurisprudence
inclut dans I'intérét quelconque l'intérdl moral direct ou indirect consistant & avantager une personne
avec laguelle I'agenl a des liens affectifs. »

Article 432-12 du Code Pénal ;

« Le fait, par une personne dépositaire de l'autorité publique ou chargée d'une mission de service
public ou par une personne investie d'un mandat électif public, de prendre, recevoir ou conserver,
directement ou indirectement, un intérdt de nature & comprometire son impartialité, son indépendance
au son objfeclivité dans une enfreprise ou dans une opération dont elle a, au moment da l'acte, en lout
aii partie, la charge d'assurer la surveillance, l'administration, la liquidation ou le palement, ast puni de
cing ans d'emprisonnement et d'une amende da 500 000 €, dont le montant peul éfre porié au double
du prodult tiré de linfraction. (.. )»

Article 432-13 du Code Pénal ;

« Est puni de trois ans d'emprisonnement et d'une amende de 200 000 €, dont le montant peut élre
porté au double du produit tiré de linfraction, le falt, par une personne ayant élé chargée, en lant que
(...} titulaire d'une fonction exécutive locale, (...), dans le cadra des fonclions qu'elle a effectivement
axercdes, soit d'assurer la survelliance ou le contrdle d'une entreprise privée, soit de conclure des
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conlrats de toule nature avec une entraprise privée ou de formuler un avis sur de tels contrats, soit de
proposer directement a l'aulorité compélente des décisions relatives & des opérations réalisées par
une anireprise privée ou de formular un avis sur de tellas décisions, de prandre ou de racevolr une
participation par travall, consell ou capitaux dans l'una de cas enlreprises avan! l'expiration d'un dalai
de frois ans suivant la cessation de cas fonclions.

Est punie des mémes peines loute participation par travall, conseil ou capitaux dans une entreprise
privée qui posséde au moins 30 % de capital commun ou a conclu un contrat comportant une
axciusivité de droit ou de fail avec l'une des entreprises mentionnées au premier alinéa,

Pour l'application des deux premiers alinéas, est assimilée & une enlreprise privée loule entreprise
publique exargant son aclivitd dans un secteur concurrentiel el conformément aux régles du droit
priva,

{...) L'infraction n'ast pas constituée par la saule parlicipation au capital de sociélés coldas en bourse
ou lorsque les capitaux sont regus par dévolution successorale. »

Il s'agit du délit de prise illégale d'intérét (ou d'ingérence). Ainsi, les personnes titulalres d'un mandat
électif local exercent laurs fonctions avec dignité, probité et intégrité, et velllent & prévenir ou a faire
cesser immédiatement tout conflit d'intéréts.

Constitue par exemple un conflit d'intéréts, le fait pour un conseiller municipal de prendre part au vote
sur l'octrol d'une subvention ou la conclusion d'une convention de partenariat, avec une assoclation
dans laquelle I'élu est salarié ou membre du Bureau (alors méme que cette assoclation n'a aucune
activité lucrative).
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